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Kurzanleitung
GOON Archivierung der Tagesstruktur- und
Berichte-/Ubergaben-/Anamnesedaten

- Tagesstruktur

GOON bietet die Mdglichkeit, Daten der "Tagesstruktur' zu archivieren. Unter 'System’
('Systemprogramme' - 'Tagesstrukturdaten archivieren’) kann die Periode bestimmt werden,
bis zu der die 'Tagesstrukturdaten' archiviert (ausgelagert) werden sollen. GOON legt fir
jeden 'ausgelagerten' Monat ein separates Verzeichnis (unterhalb des ' Dateien '-
Verzeichnisses) an, ubertragt die Daten aus den aktuellen Dateien in die Archiv-Dateien und
I6scht anschlieRend die archivierten Satze aus den aktuellen Dateien.

- Berichte/Ubergaben/Anamnese

Des Weiteren bietet GOON die Maglichkeit, Daten der 'Berichte/Ubergaben/Anamnese’ zu
archivieren. Unter 'System' (‘Systemprogramme' - 'Berichte/Ubergaben/Anamnese’) kann das
Jahr bestimmt werden, bis zu dem die 'Berichte/Ubergaben/Anamnese’ archiviert
(ausgelagert) werden sollen. GOON legt fur jedes 'ausgelagerte’ Jahr ein separates
Verzeichnis (unterhalb des ' Dateien '- Verzeichnisses) an, Ubertragt die Daten aus den
aktuellen Dateien in die Archiv-Dateien und I6scht anschlieBend die archivierten Satze aus
den aktuellen Dateien.

- Allgemeingultig fur alle Bereiche

Eine regelméaiige Archivierung verhindert das Anwachsen der Datei(en) in
GroRenordnungen, die je nach Betriebssystem nicht mehr zu verwalten sind. Gerade die
"Tagesstruktur-" und die 'Dauermedikationsdatei’ wachsen sehr rasch und kénnten ohne
zwischenzeitliche Archivierung sehr schnell die Kapazitatsgrenze erreichen.

Die eingegebene Periode bedeutet immer: Archivierung bis einschlieflich Jahr/Monat. Das
heif3t, es werden alle Monate bis zu dem vorgegebenen archiviert! Daten des aktuellen sowie
der letzten beiden Monate (Tagesstruktur) kénnen (noch) nicht archiviert werden (u.a. wegen
der 'Pflegezeitbemessung nach durchgefiihrten MaRnahmen).

Die Archivierung der Daten sollte regelmaRig (mindestens zweimal im Jahr) erfolgen. Wird
dies versdumt, so kann es sein, dass GOON bei der Anmeldung einen Hinweis auf eine
dringend vorzunehmende Archivierung generiert. Dieser Hinweis kommt dann, wenn
mindestens eine Datei 90 % ihrer maximal verwaltbaren Grof3e erreicht bzw. Uberschritten
hat. Spétestens jetzt sollte archiviert werden, damit die Datei nicht Gefahr lauft zu ,platzen’!
Durch die Archivierung selbst werden die Dateien allerdings nicht kleiner. Es entsteht
lediglich Platz fiir neue Datensétze (die Datei wdachst nicht weiter). Damit die Datei(en)
wieder auf eine ,verniinftige’ Grofe reduziert werden kdnnen, miissen sie reorganisiert
werden. Unter Reorganisation versteht man das Auslagern der verbliebenen Datensétze in
eine neue Datei, die anschlieRend (nach dem Ldéschen der Originaldatei) den Namen der
Originaldatei erhalt. Wahrend der Reorganisation darf kein Anwender die GOON
Pflegedokumentation im Zugriff haben. Darauf ist unbedingt zu achten!!!

Die Reorganisation wird dienststellenbezogen vorgenommen. Fiir die Dienststellen ,1” bis ,5’
stellt GOON bereits ein Reorganisations-Tool zur Verfugung. Sollten mehr als 5 Dienststellen
eingerichtet worden sein, konnen fiir diese Einrichtungen weitere Tools erstellt werden.
Gestartet werden die Tools aus einer DOS-Box im GOON — Dateienverzeichnis
(..\goon\dateien\ am Hauptserver), fiir die Dienststelle ,1° beispielsweise mit dem Befehl
,reor0001°.

Eine vorherige Datensicherung des kompletten Ordners /goon/dateien/ setzen wir als
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obligatorisch voraus.

Nach erfolgter Reorganisation ist dringend die Funktionsfahigkeit von GOON zu prifen, in
dem beispielhaft bei einigen Bewohnern die Tagestruktur etc. aufgerufen und gepruift wird.
Sollten hierbei Unklarheiten auftreten, so informieren Sie uns bitte umgehend Uber unsere
Hotline und sperren bis zur Klarung die Nutzung von GOON.



