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Systems GmbH

Software fur den gesamten Pflegebereich

WISSENSDATENBANK ZUM GO ON-
DIENSTPLAN

SUPPORT GENEHMIGUNGSVERFAHREN

‘:I_

Uber dieses Dialogfenster werden Genehmigungsvorgange bearbeitet fir

«genehmigungspflichtige, geplante Fehlzeiten,
eDienstpléne
eerfasste Istdaten ( Arbeitszeiterfassung)

Die Genehmigungen bauen chronologisch und hierarchisch aufeinander auf.

Das heil3t die Zeitraume missen immer nacheinander betrachtet und genehmigt werden
(zuerst Januar, dann Februar, dann Mé&rz usw.)

Es muss auch immer in die Reihenfolge 1. Fehlzeiten > 2. Dienstplan > 3. Ist-Daten >
4. Abschluss der Zeitkonten eingehalten werden.
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Bereits genehmigte Antrédge kénnen nur geldscht werden, wenn die entsprechenden
Vorbedingungen erfullt sind:

Genehmigung |Bedingung Auswirkungen

I6schen fur

Fehlzeit Es liegt noch kein | Fehlzeit wird aus der Vorplanung und dem
Antrag auf Dienstplan entfernt.

Genehmigung des
Dienstplans vor.

Dienstplan Es liegt noch kein | Der Dienstplan kann wieder bearbeitet werden.
Antrag auf Bisher eingetragene IST-Daten

Genehmigung der | (Abweichungen) werden geléscht!!!
Istdaten vor.

Istdaten Es liegt noch kein | Arbeitszeiten kdnnen wieder bearbeitet werden.
Abschluss der
Zeitkonten vor.

Bei der Loschung von Genehmigungen mussen Sie oben aufgefiihrte Reihenfolgen
beachten. Das heif3t bevor sie die Ist-Daten-Genehmigung aufheben, missen auch die
Zeitkonten offen sein. Bevor sie z.B. die Februar-Genehmigung l6schen, mussen zuerst alle
nachfolgenden und schon genehmigten Monate Mérz, April... auch geloscht werden.

WICHTIG! Sie kdnnen Genehmigungen nur dann léschen, wenn kein anderes
Dialogfeld auRer dem Genehmigungsordner z.B. Dienstplan, Vorplan ge6ffnet
Ist.

Im folgenden Beispiel wird beschrieben, wie sie bereits erteilte Genehmigungen wieder
I0schen.

x5
1. Klicken Sie direkt auf der Grundmaske/ Startseite auf das Symbol -
2. Stellen Sie die Filter entsprechend ihrem gewiinschten VVorgang ein.
Filker
Bezug: Einzatzort: “Worgang: Zuztand:
Periode: £ Monate W A Filege w || Dienstplan angefordert Anzeigen
t vorlaufig genehmigt
Eeginm: = |zt-Daten W
01.00.205 T Tauzchen aboelehnt [ Histori
Ehde: 30.06.2015 Yakante Dienste Istone

3. Kilicken Sie dann auf Arnzeigen

4. Im unteren Bereich sehen Sie nun die genehmigten VVorgange. Markieren Sie den
gewiinschten Eintrag und klicken Sie rechts auf das 3¢ Symbol.



