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BENUTZERHANDBUCH FÜR DEN GO 

ON®- DIENSTPLAN 
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SPRINGER IM DIENSTPLAN ANLEGEN 
 

 

 
 

In den Personaldaten den betreffenden Mitarbeiter auswählen. 
Bei diesem Mitarbeiter die Registerkarte > Vertrag < anklicken 
 

 
 
In den Vertragsdaten einen neuen Datensatz anlegen 
 

 
 
Hier das Datum eintragen, ab wann der Status beginnt. 
In der Spalte > Status < mit Doppelklick den neuen Vertragsstatus > Springer < auswählen. 
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In der Spalte > Arbeitsplatz < wählen Sie mit gedrückter Strg.-Taste die vorgesehenen 
Arbeitsplätze 
für den Springer aus. 
 

 
 
Nun muss in der Spalte > Arbeitsplatzverteilung in % < die prozentuale Arbeitsplatzverteilung 
eingetragen werden. 

 

 

 

Danach noch speichern. 


